Temeljem ¢&l. 18. i 25. Statuta Javne ustanove ,Peéinski park Grabovaéa“ (SluZbeni glasnik
Op¢ine Perusi¢ 1-22), a u skladu s ¢l. 32 i €l. 36. stavka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
11/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila ( NN 95/19), ravnateljica Ustanove donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE | PRAVOVREMENOG PLACANIJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja, provjere racuna te pla¢anja po racunima u
Javnoj ustanovi ,Pecinski park Grabovaca“.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja, kontrole i pla¢anja e-racuna i ratuna provodi se po sljedecoj proceduri:

izlistanih e-raduna

DIJAGRAM TIEKA NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1.Zaprimanje e-ra¢una - urudZbeni odjel Korisnik s pravom Pregled i | Istidan
putem servisa prihvat putem WEB aplikacije

Elektronicki racuni -racunovodstvo zaprima racun

-pretvaranje e-raéuna u -ispis e-rauna u PDF formatu

papirnati oblik

-prebacivanje  e-ratuna

direktno u aplikaciju za

placanje

2.Zaprimanje raCuna u | - UrudZbeni odjel Prijemni pefat s datumom | Isti dan
papirnatom obliku prijema

3.Slanje racuna | - UrudZbeni odjel Slanje ulaznih raCuna | Isti dan, a
racu.nmf'od.stvu raunovodstvu najkasnije
zaprimljenih u slijedeceg
papirnatom  obliku i radnog dana

od
zaprimanja
racuna




4. Obrada ratuna Voditelj Provodenje formalne i|Isti dan ili
raunovodstva matematicke kontrole sljedeci dan

-unos u aplikaciju Knjige ulaznih | -unutar
faktura — kontiranje i knjizenje mjeseca na
koji se radun

odnosi
5. Ovjera i odobrenje za | Ravnateljica Odobrava ratun za evidentiranje | Dospijece
placanje zaprimljenog u racunovodstvenom sustavu i racuna

racuna daje nalog za placanje u skladu s
datumom dospijeca i odobrenim
Financijskim planom

Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZiti Procedura prijema i slanja racuna
(Klasa:021_—01/12-01/01, Urbroj:2125-60-12-6) od 24. veljate 2012. i sve dosadasnje
Procedure zaprimanja racuna, njihove provjere i pravovremenog plaéanja

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i javno je dostupna na internet stranici
Ustanove, a primjenjuje se od 23.2.2023.g.
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