Temeljem &lanka 25 stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br. 75/2021),
Clanka 2. stavka 2. Naputka o brojéanim oznakama te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(“Narodne novine”, br. 132/2021) i &lanka 25 Javne ustanove , Peéinski park Grabovaga™ (

JZupanijski glasnik Litko-senjske Zzupanije® br. 11/20), ravnateljica Ustanove Jelena
Milkovi¢, mag geogr, donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka

u uredskom poslovanju

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake u uredskom poslovanju
Ustanove.

Clanak 2

Planom se utvrduju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju
dosjea, nazivu upravnog podrudja i djelatnosti unutar podgrupe, kako slijedi

klasifik.
rema
iﬂ‘v'l'_lf_!.l grupy,,  Broj Naziv upravnog podruija i djelatnost unutar podgrupa
rpi i dosjea
rupt i
jelatnosti
v _h — |
007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 -1 Osnivanje, ustroj i djelatnost ustanova
007-02 .01 Imenovanje 1 razresenje Elanova upravnog vijeéa ustanova, davanje suglasnosti
na imenovanje | razrjesenje ravnatelja ustanova i ostalo
008 INFORMIRANJE
008-01 -01  Prstup informacijama
008-02 <01 Javno informiranje, priopéenje za javnost | ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 -01  ZaStita osobnih podataka - opcenito
(09-02 -01  lImenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka
PODGRUPA




PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

25-01 .01 | Osnivanje, ustroj i djelatnost pravnih osoba s javmim ovlastima

DNA TLJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TLJELA

029-01 -0} anjskih i unutarnjih stru¢njaka, imenovanja i razrjesenja ¢lanova radnih
pina i ostalo
DGRUPA
030 ORGANIZACLIA, METODE | TEHNIKA RADA
(30-01 -01 Organizacija rada 1 radni postupei
030-02 <01 [Informatika. raéunala i sustavi
030-03 01 Telekomunikacijska oprema
30-05 0 Uredska pomagala i strojevi
030-06 01 Orpanizacija 1 oprema radmh prostorija
030-07 -1 Ostalo
032 INFORMACLISKO-DOKUMENTACIISKA SLUZBA
03201 01 Dokumentacijska i informacijska sluzba. struéna bibliotcka, struéni Casopisi i
- druga struéna literatura
032-02 -1 Sluzbena glasila
033 TISKANJE | UMNOZAVANJE MATERIJALA
033-01 -01 Tiskanje, umnoZavanje 1 uvezivanje 1 ostalo
PRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
034-01 =01 Opéi upravi postupak
(134-02 -1l Upravni spor
034-03 -01 lzdavanje uvierenia 1 drugih potvrda (opcenito)
34-04 1] lzviesta)i o stanju rjesavanja upravnih stvan i ostalo
03s )ISKO POSLOVANIJE
(135-01 ()] Evidencije 1 obrmasci
035-02 k.lasifikacijske oznake 1 brojéane oznake u uredskom poslovanju
03503 -1 ostupanjc s pismemima 1 sadrZaj 1 naéin izrade pismena
035-04 01 Primjena informacyske tehnologije 1 ostalo

Fﬁ fﬂmmmm DOKUMENTARNIM GRADIVOM




036-01 01 |Cuvanje, zadtita i obrada dokumentamog gradiva
1136-02 -1 Vrednovanje i odabiranje i pretvorba dokumentamog gradiva
(136-03 -01 lzludivanje ~ predaja arhivskog gradiva
f136-04 -1 Ostalo

37 {OVJERE
037-01 Ol !Ovjcre rukopisa, potpisa i prijepisa, ovjere poslovnih knjiga 1 ostalo
038 lﬂ:t‘:an, Z1GOVL, STAMBILJI

038-01 01  |Peéati, Zigovi i Stambilji - opéenito

(138-03 01 Uporaba, Cuvanje i unidtavanje

PRAVLJANJE KVALITETOM

Upravljanje kvalitetom. standardizacija 1 unaprjedenie poslovnih procesa.
opro¢jena upravljanja kvalitetom, vanjska procjena upravljanja kvalitetom 1
stalo

INADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

- MNadzor nad zakonitoééu akata
R NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01 .01  [Nadzor nad zakonitodéu rada
2 ARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU 1 REVIZLJA
Sustav unutamjih kontrola u javnom sektoru. unutamja revizija, sporazum o
042-01 -01 obavljanju poslova unutamje revizije, ovlasten unutamji fevizon. revizija
(opcenito) 1 ostalo
_ [UPRAVNA INSPEKCIJA
E.m Poslovi inspekeijskog nadzora
TALI NADZORI
1 -01 i nadzori
IDGRUPA
050 REDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
50-01 01 [Predstavke i prituzbe
2 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
052-01 01 |Predstavke i prituzbe
IMOLBE I PRIJEDLOZI
05301 01 Molbe i prijedlozi




S—! A

DGRUPA
10 [ZAPOSLENI U JAYNOM SEKTORU
110-01 -01 Registar zaposlenika. evidencije zaposlenih
110-02 -0] Prava i obveze zaposlenika 1 ostalo
ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJEM U SLUZBU
112 gmmx SLUZBE, UGOVOR O DIJELU, DOPUNSKI RAD 1
TALO
112-01 -01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-02 1 [Radni odnos na odredeno vrijeme
112-03 01 |Prestanak sluzbe
112-04 01 tavljanje na mspolaganje, premjcitaji 1 napredovania
112-05 -01 Ugovor o djelu 1 ugovor o autorskom djelu
112-06 -01 Dopunski rad i ostalo
112-07 -0 Matjeéaji 1 oglasi
DNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA | OBUSTAVA

3 RAna
113-01 -1 |Opcenito
113-02 01 [Radno vrijeme
113-03 -1 Godisnji odmon
113-04 01 |Placen dopusti
113-03 11 Neplaéem dopusti
113-06 11 Bolovame
113-007 11 Obustava rada
14 DNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
1401 1 |Opéenito
114-02 01  |Radni sporovi
114-03 -01  |Disciplingka odgovomaost
114-04 -01  Matenjalna odgovomnast 1 ostalo
115 ZASTITA NA RADU
1150} -01  ZaStna na mdu - opéenito
11502 0] oschna zastita Zena, djcee 1 osoba s invaliditetom
115-03 11 0zhijede (nesreée) na radu
11504 01 |Zastima sredstva
116 INSPEKCLIA RADA
116-01 -01  [Poslovi inspekeije rada - opéenito
117 RADNI STAZ
117 <01 | -0l |Radmi staz -opéenito
117-02 | -01 [Dokup radnog staza
118 TRUCNA SPREMA | KVALIFIKACLJE
118-01 (11 Struéna sprema. kvalifikacije 1 ostalo
119 RAVLJNJE LIUDSKIM POTENCIJALIMA, OCILIENJIVANIE |

STALO
119-01 <01 [Upravljanje ljudskim potencyalima, ocjenjivanje i ostalo




DGRUPA

120 STJECANJE PLACE
120-01 01 [Place - opéenito
120-02 -01 Utvrdivanje. rasporedivanje i raspodicla
120-03 -0 Dodaci na placu i ostalo
121 IOSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 -1 Dnevnice
121-02 01 erenski dodatak i naknada za odvojeni Zivot
121-03 41 [Naknada za topli obrok
12104 01  [Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-05 01 [Regres za godisnji odmor
121-06 01  [Pomoé u sludaju smrti
121-07 -01 Jubilame nagrade
121-08 -0l Otpremning
121-09 -0] a
DGRUPA
130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA
130-01 {01 IStruéna usavriavanja i osposobljavanja
13002 01 [Tedaewn
130-03 01 [Savjetovanja. seminari i kongresi
130-04 01 (Ostalo
131 SPECIJALIZACIJA | DRUGA STRUCNA USAVRSAVANIA
131-01 -01 Specijalizacije, struéna usavriavanja 1 ostalo
132 UCNA PRAKSA, VIEZBENISTVO I PRIPRAVNICI
132-01 1 Struéna praksa. viezbenidtvo | pripravnict - opcenito
133 RZAVNI, STRUCNI | PRAVOSUDNI ISPITE
133-01 01 Draavni. struéni i pravosudni ispiti - opéenito
134 TRUCNI 1| AKADEMSKI NAZIVI | AKADEMSKI STUPANJ
truéni nazivi, akademske titule, i nazivi 1 ostalo

MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 -] Mirovinsko Osiguranje — Opeenito _
142 TALA PRIMANJA S OSNOVA MIROVINSKOG OSIGURANJA
{142-01 -01 aknada po osnovi tjelesnog odtecenia i ostala primanja




PODGRUPA

320 POLJOPRIVREDA

320-01 01 i.Puljupri’vmda—upmmitu

320-02 01 |Pn|jnprivwdm zemljiste

321 SUMARSTVO

321-01 -01 'Sumamhru ~ opéenito

321-02 01 ‘Sumciiumsim zemljiste

322 VETERINARSTVO 1 ZASTITA ZIVOTINJA

322011 01 Vetennarstvo 1 zastita Zivotinja - opéenito

323 [L.O\?E'l‘\'ﬂ

323-01 | ]Lm-mu - opéenito

325 VODNO GOSPODARSTVO 1 ZASTITA MORA

325-01 -01 Vodno gospodarstvo - opéenito

325-02 -0 Zasnta od Stetnog diclovanja voda

223-04 -1 Zastita voda od oneéidcenja

225-05 -0 [Kondtenje voda

325-06 -01 Poslovi vodopravne inspekcije

323-07 <01 Javna odvodnja 1 vodoopskrba

325-08 (18 aknada za uredenje voda (za poslovne subjekte)
-14 MNaknada za uredenje voda (za fizicke osobe)

330 TRGOVINA
330-01 -0l Trgovina - opéemito
333 [OPSKRBA




333-01 -01 Opskrba - opcenito

334 TURIZAM

334-01 -01 Turizam — opcenito

3_344]2 -01 Tunsuéka inspekeija

334-03 -1 Inozemni

334-04 -01 1Dan1m‘:i

Eal-l?i -0l kRazvuj 1 planiranje

334-006 01 ‘Pnpmma sezone | opskrba
UGOSTITELISTVO

335-01 01 Ugostiteljska djelatnost. usluge u domacinstvu i ostalo

336 TRZNA INSPEKCLIA

336-01 -01 Poslovi trime inspekeije

337 ZASTITA POTROSACA

337-01 01 Zadnita potroSaéa - opéenito

340
0 -01 péenito
DGRUPA
350 PROSTORNO UREDENJE
A0 01 Prostomo planiranje - opéenito
330-02 01 Prostorni planovi
350-03 01  [Provedbeni planovi (UPU i DPU)
350-04 =01 Pracenje stanja u prostoru (lzvjeéca o stanju u prostoru)
351 A OKOLISA
351-01 -01 Zastita okolisa - opéenito
-0 Mijere zadtite okolisa i odrzivi razvitak

|35 1-02




351-03 -01 iStuxlijc utjecaja na okolis

351-04 -0 spekeijski poslovi zastite okolisa

360 [GRADEVINSKI POSLOVI
Ba0-01 -0 Poslovi u graditeljstvu
361 FRADN:M GRADEVINA I OBNOVA
36 -0 -0 Izgradnja gradevina — opéenito
36 1-02 -0 Ishodovanje dozvola za granju i za ozakonjenje
361-03 <01 rl(umunalni doprinos (po aktu za gradenje)
-2 Komunalni dopninos (po nedenju o izvedenom stanju)
361-04 -3 Prijava pocetka gradenja
361-035 -01 Tehnicki pregled objekata 1 dozvola za upotrebu objekata
361-06 01 |lzgradnja vodovodne mreze - opéenito
361-07 - hzg@nja objckata - ostalo
362 FWEHNSKA INSPEKCLIA
361-02 )] Poslovi gradevinske inspekeije

‘Po&im'ni prostori - opcenito

372-02 -01 |Izgrminja i odrzavanje poslovnih prostora

372-03 01 Zakup poslovaih prostora - davanje na trajno ili privremeno (poviemeno)
i - arnstenje

372-04 -01 Evidencija poslovnih prostora




DGRUPA
380 PODARSKA DOGAPANJA
R80-01 01 Gospodarska dogadanja
381 TEHNOLOSKI RAZVOJ
381-01 01  [Tehnolodki razvoj — opéenito
382 [PROMIDZBA | MARKETING
282.01 01 [Promidzba i marketing

FPODGRUPA

FINANCLISKO-PLANSKI DOKUMENTI

P o  [Fmancuski planovi. periodiéni obracuni. financijski izvjestaji i ostali financijsko-
planski dokuments

H0-02 =01 Proracuni

H00-03 -1 iPlanovi nabave

400-04 -0l roratunski korisnici

401 [KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

0 1-01 -01 Opéenito

401-02 -01 Knjigovodstveno-rafunovodstveno poslovanje - opcenito

4O =03 -3l uni

402 ANCIRANJE

40201 -0l Financiranje 1z proracuna

402-02 -0} Zahtjevi za financiranje - ostalo

o3 KREDITIRANJE

403-01 01 |Kredit

403-02 -01 Jamstva, potraZivanja i1 ostalo
INVESTICIJE

404-01 01 |lnvesticije — opéenito

IDEPOZITNO POSLOVANJE




H403-01 41  |Depozitno posloyvanje — opéenito
[UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 0l l';"itm' inventar. osnovna sredstva, upravljanje nekretninama i pokretninama.
inventure 1 ostalo

diif-002 0l Jednostavna nabava

Hh-03 01 Javna nabava

i6-04 abava imoving i sredstava — ostalo

DGRUPA

10 [POREZI | TROSARINE
410-01 01 |Porcz i trosarine — opéenito
M1l DOPRINOSI

11-01 01 Doprinosi — opeenito

12 RISTOJBE
412-01 -01 ’Prismjhc — opéenito
416 Fumﬂu KNJIGOVODSTVO
416-01 01 ]Pawal poreza 1 ostalo
419 KALIZACLJA
H19-01 01 Opcenito

DONACIJE, SUBVENCLIE | HUMANITARNA POMOC

-1

!Dmm:ijc. subvencije humanitama pomo¢ i ostalo

[UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM

Registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduZenja 1 ostalo

RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA

-01

Usovome obveze. zakonske obveze, raspolaganje proraunskim sredstvima od
rane konsnika proratuna 1 ostalo




k'mmmsm ODNOSI § INOZEMSTVOM

440-01

-1

',Fmancijsl-:i odnosi s inozemstvom — opéenito

|mu‘anmm PROGRAMA I PROJEKATA IZ FONDOVA EU

4201

Financiranje programa 1 projekata 1z fondova EU

FINANCLISKI NADZOR

470-01 s l;ls;nunmjskl nadzor - opéenito, ﬁmc?jska revizija, proraéunski nadzor,
cljgki 1| porezni nadzor 1 inspekeija
611 KULTURNO I UMJETNICKO STVARALASTVO
611-01 01 Opéenito
612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
612-01 01  |Opéenito
12-07 01 Zadtite prirode

620 PORT OPCENITO

2001 -01 Sport — opéenito

620-02 01 Sporiske organizacije

621 REKREATIVNI SPORT
21-01 01 Rekreativin sport — opéenito

DGRUPA




ANOST
0-01 =01 [Znanost — opcenito
E'l ' ey ._ —— ==
o -0l peenito

DGRUPA
l650 FORMATIKA
50-01 01 Informanka - opcenito

RADEVINSKO ZEMLJISTE

Ld4-01 -1 Gradevinsko zemljiste i zemljidte u javnoj uporabi - opcenito
L4402 -01 Pravo prvokupa
944-03 <1 Prodaja i pravo gradenja
0a4-04 01 Utvrdivanje povréine za redovnu upotrebu zgrade
044-03 01 F.akup i davanje na korstenje
04s gnwnsu%mm POSLOVI U VEZI S POLJIOPRIVREDNIM
045-01 A1 lem-inska—prm'ni poslovi u vezi s poljoprivrednim zomljistem
046 E\éﬂﬂﬂﬁkﬂd‘ﬂ&\fﬁl POSLOVI U VEZI S SUMAMA 1 SUMSKIM

MLJISTEM

movinsko-pravni poslovi u vezi s Sumama i Sumskim zemljistem

TATISTIKA - OPCENITO

galizt]

-1

Statistika — opcenito




UPA

FONDOVI EUROPSKE UNLIE - OPCENITO
ondovi Europske unije-opéenito

OSTALO

N90-02 01 ijelatnnsﬁ koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 98Y

Clanak 3.

U skladu s nastalim potrebama vriit ¢e se dopuna ovog Plana novim klasifikacijskim oznakama
stvarala | primalaca,

Clanak 4.

Brojéana oznaka Ustanove je 2125-60. Brojtane oznake unutarnje unutarnjih ustrojstvenih jedinica
Ustanove/Sifre referenata po Odjelima:

BROJCANA OZNAKA STVARATELJA/PRIMATELJA AKTA
(USTROISTVENA JEDINICA)

01 Raéunovodstvo - Marko Kasumovic
02 Ured Ravnatelja - Jelena Milkovi¢
03 Nadzorna sluzba - Tomislav Spehar
04 Upravno vijece - Nada Marijanovic



Clanak 5

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka ce se objaviti na oglasnoj plo¢i Ustanove, a stupa na snagu danom
donosenja.

KLASA: 035-02/22-01/01
URBROI: 2125-60-22-1
Perusic, 28.1.2022

1U _PECINSKI PARK GARBOVACA*
Ravnateljica, Jeleia Mitkbvié, mag.geogr



