KLASA: 400-01/23-01/03
URBROJ: 2125-60-02-01-23-1
Perusic, 23. veljace 2023.

Na temelju &lanka 18. i 25. Statuta Javne ustanove ,Peéinski park Grabovada“(Sluzbeni glasnik Opéine
Perudi¢ 1-22), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br.
111/2018) i Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvieStaja o primjeni
fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 95/19), ravnateljica Ustanove donosi:

ODLUKU O PROCEDURI
naplate prihoda, obraéuna i naplate dospjelih
a nenaplaéenih potraZivanja u Javnoj ustanovi ,Peéinski park Grabovata”

Clanak 1.
Ovom Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obraéuna i naplate dospjelih a nenaplacenih
potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja Javne ustanove ,Peéinski park
Grabovaca“.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opcim i pojedinacnim aktima Javne
ustanove ,Pecinski park Grabovaca”.

Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Javnoj ustanovi , Pecinski park Grabovaca”“, a
koji je prihod proraéuna Javne ustanove , Peéinski park Grabovaca”.

Clanak 3.
Vlastitim prihodom Javne ustanove smatra se prihod koji Javna ustanova ostvaruje u obavljanju
vlastite djelatnosti i to:
- Prodajom ulaznica i publikacija,
- Prodajom proizvoda unutar suvenirnica u PP Gra bovada,
- Naplacivanjem usluga odriavanja edukativnih radionica, struénih vodstava i prufanjem
drugih usluga za korisnike,
- Od najma imovine i inventara,
- Od financijske imovine.
- lzdavanjem koncesijskih odobrenja za kori¥tenje zasti¢enih dijelova prirode kojim upravlja
Ustanova,
- Obavljanjem Znanstveno-istraZivacke, savjetodavne i struéne djelatnosti,
- Na ostale nacine, sukladno propisima, a vezane uz koristenje zasticenih dijelova prirode,
- Na ostale nacine, sukladno propisima, a koje poslove mogu obavljati i drugi pravni subjekti
izvan proracuna i &ijim obavljanjem Ustanove ostvaruju prihode u skladu sa Zakonom o proraunu.

Vlastitim prihodom ne smatraju se prihodi dobiveni od nadle?nog proracuna Opcine Perusi¢, donacije
drugih pravnih i fizi¢kih osoba, te sredstva dobivena putem provedbe nacionalnih i EU projekata.

MIERE, PROCEDURA | KRITERLI NAPLATE POTRAZIVANJA



Clanak 4.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja iz ¢lanka 3. stavak 1. ove Odluke obuhvacaju
slijedeée radnje: pismena opomena, moguénost obroéne otplate, naplata putem instrumenata
pladanja i pokretanja ovrinog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 5.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po slijedecoj proceduri:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1. Prikupljanje podataka Odjel opcih i Zahtjevi, rjeSenja, | Tijekom godine
potrebnih za izdavanje zajednickih zamolbe,
rjeSenja, racuna i uplatnica; poslova obavijesti,
sklapanje ugovora sluzbene
evidencije, baze
podataka i sl.
2. Izrada i izdavanje rjesenja, Odjel opéih i Rjedenja, Racuni, | Tijekom godine
racuna, uplatnica zajednickih uplatnice
poslova
3. Ovjera i potpis ugovora Ravnateljica Ugovor Odmah po izradi,
a najkasnije 2
dana od dana
izrade
4, Ovjera i potpis rjeSenja i rauna | Ravnateljica Rjesenja, Raéuni Odmah po izradi,
a najkasnije 2
dana od dana
izrade
5. Unos podataka u analiticke Voditel] Knjigovodstvene | Dnevno,
evidencije racunovodstva kartice Mjesecno,
Kvartalno
6. Evidentiranje naplaéenih Voditelj lzvadak po Dnevno
prihoda raéunovodstva poslovnom
raunu
7. Pracenje i kontrola naplate Voditelj Knjigovodstvene Kontinuirano
prihoda (analitika) ratunovodstva kartice tijekom godine
lzvjeséa Kvartalno,
polugodiinje,
godisnje
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i Voditelj Knjigovodstvene | Tijekom godine,
nenaplaéenih ratunovodstva kartice najmanje dva

potraZivanja/prihoda

lzvod otvorenih
stavaka

puta godi$nje
ovisno o visini
potraZivanja i




prekoracenju
rokova dospijeca
Q. Upozoravanje i izdavanje Voditelj Usmene i Tijekom godine
opomena i opomena pred Racunovodstva pismene
ovrhu opomene i
opomene pred
ovrhu
10. Odgoda placdanja ili obro¢na Ravnateljica Zahtjev/prijedlog | Tijekom godine
otplata duga duznika, odluka o
odgodi placanja ili
obrocnoj otplati
11. Dono3enje odluke o prisilnoj Ravnateljica Odluka o prisilnoj | Tijekom godine
naplati potraZivanja naplati
potraZivanja
12 Aktiviranje naplate Ravnateljica, Evidencija 15 dana nakon
instrumenata osiguranja Voditel] primljenih dono3enja Odluke
pladanja ili ovréni postupak racunovodstva instrumenata
osiguranja
plaéanja, Rjedenje
0 ovrsi
Clanak 6.

Redovitim i aZurnim knjienjem naplate prihoda omogucuje se lakée i toéno pracenje naplate i
utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S veéim duZnicima i onima Ciji se dugovi odnose na dulje

vremensko razdoblje (6 mjeseci i vi3e) potrebno je uskladiti salda, narotito kad su placeni noviji
iznosi, a stariji su otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vaino je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duznik

naveo poziv na broj,

poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug, postupak ovrhe vrii se po slijede¢oj proceduri:




Red.br. | AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENTACLA ROK
1. Utvrdivanje Voditelj Rjedenje, knjigovodstvena | Prema potrebi,
knjigovodstvenog ratunovodstva | evidencija duZnika, kartice | treba paziti da ne
stanja duznika dode do zastare
potraZivanja.
2, Kompletiranje Voditelj Knjigovodstvena kartica ili | Po potrebi
priloga- racunovodstva racuni, rjesenje o
vjerodostojna ili utvrdivanju visine
ovrina isprava, naknade, obracun
obracun kamata kamata, opomena s
povratnicom i sl.
(rieSenje , opomene
pred tuzbuisl.)
3. Izrada prijedloga za Voditelj
ovrhu racunovodstva
4. Ovjera i potpis kod Ravnateljica
prijedloga za ovrhu
5. Dostava prijedloga za | Osoba koju
ovrhu ovrseniku ovlasti
preporuceno sa ravnateljica
povratnicom
6. Izvr$nost Rjedenja Osoba koju Zabilje?ba izvrénosti,
ovlasti ovjera i potpis na Rjedenju
ravnateljica 0 ovrsi
& Postava Rjesenja po | Osoba koju Rjesenje o ovrsi
izvrinosti na naplatu | ovlasti

FINI'ili na zabiljezbu
zabrane otudenja
ako se radi o ovrsi na
pokretnine.

ravnateljica




Ako se Rjesenje vrati neuru¢eno uz naznaku ,Obavijesten nije podigao” Rjesenje se pokusa ponovno
uruditi putem poste.

Ukoliko dostava rjesenja ne uspije, RjeSenje o ovrsi stavlja se na oglasnu plocu.

U narednih osam dana od generiranja ovrinih Rjedenja prati se naplata prihoda. Ako se prihodi
naplate ovrina rjeSenja se arhiviraju.

OTPIS POTRAZIVANJIA

Clanak 8.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu naplatiti primjenom mjera utvrdenih élancima: 4., 5., 6.,
7. ove Odluke pokrece se postupak otpisa potraZivanja.

Otpis potraZivanja obavlja se na temelju slijedecih kriterija i uvjeta: godine dospjelosti, nemogucnosti
naplate, neutemeljenosti evidentiranih potraZivanja, isplativosti pokretanja ovrhe i ostalih posebnih
okolnosti od utjecaja na potrazivanja.

Clanak 9.

Otpis potraZivanja vriiti ¢e se u slijedeim slu¢ajevima:

kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, jer su u postupcima stetajeva i likvidacija
rjeSenjem trgovackog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra,

kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno vaZecim
zakonskim propisima, a duZnik se u postupku naplate pozove na zastaru potraZivanja,

kada se utvrdi da su iznosu potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrice
sudskih troskova, odnosno da bi troskovi naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potraZivanja,

u slucajevima sukladno donesenim aktima Javne ustanove,

kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,

u slu€ajevima izvanrednih socijalno — ekonomskih okolnosti,

u drugim slucajevima sukladno propisima koji reguliraju podruéja koja nisu prethodno
navedena

Clanak 10.

Odijel opcih i zajednickih poslova duzan je za svaki pojedinaéni otpis priloZiti:

svu financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije proracuna pojedina¢no po svakom
duZniku,

sve vrste prihoda i rashoda s navedenim iznosima po kriterijima iz ove odluke,

dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate prihoda i primitaka (opomene, utuzenja, ovrha i
dr.)

obrazlotite razloge prijedloga otpisa

Clanak 11.

Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje va#iti odluka o proceduri naplate prihoda, obracuna i

naplate dospjelih a nenaplacenih potraZivanja od 4. sije¢nja 2016. godine, KLASA: 022-01/16-01/01
URBROJ: 2125-60-06-1. ‘

Clanak 12.



Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Javne ustanove
,Pecinski park Grabovaca“.

Ju, NSKI
Ravnateljica,




